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Na osnovu Odluke o metodologij

izrade i donoSenja programa rada i1 izvjeStaja o radu Vlade

Kantona Sarajevo i kantonalnih organa (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 29/12, 11/17 i

8/18), direktor Zavoda donosi

PROGRAM RADA

KANTONALNOG ZAVODA ZA PRUZANJE
BESPLATNE PRAVNE POMOCI ZA 2020.GODINU

1-UVOD

Program rada Kantonalnog zavoda za
zadatke iz djelokruga rada, koji proizi

ruzanje besplatne pravne pomoci za 2020.godinu, obuhvata poslove i
laze iz Zakona o organizaciji i djelokrugu organa upravne i upravnih

organizacija Kantona Sarajevo, ZakonT o pruzanju besplatne pravne pomo¢i i drugih zakona i propisa kojim
c

se utvrduju zadaci i obaveze Zavoda,
radom 2013.godine, a sve u cilju
nediskriminacije gradana kroz ostvari
dobije besplatnu pravnu pomog, tj. ost
drugim organima &ije trogkove u cjelc
pomogi.

Il - TEMATSKI DIO

ao novoosnovane samostalne upravne organizacije, koja je pocela sa
ostvarivanja i zatite ljudskih prava i osiguranja jednakosti i
vanje prava fizickog lica da uz ispunjenje odredenih uslova trazi i
vari pravo na pravi¢no sudenje i jednak pristup pravdi pred sudom i
sti ili djelimi¢no snosi nadlezni organ za pruZanje besplatne pravne

A —1Z NADLEZNOSTI SKUPSTIN

1. I Naziv materijala:

Nosilac izrade:
Rok za izradu:

Organ koji razmatra/usvaja
materijal:

E KANTONA SARAJEVO

IzvjeStaj o radu i finansijskom poslovanju
Kantonalnog zavoda za pruzanje besplatne pravne
pomo¢i za 2019.godinu.

Kantonalni zavod za pruzanje besplatne pravne pomoci

april 2020.godine - Vlada
maj 2020.godine - Skupstina

Vlada i Skupstina Kantona Sarajevo
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B - IZ NADLEZNOSTI VLADE KANTONA SARAJEVO

Naziv materijala:

Program rada Kantonalnog zavoda za pruzanje
besplatne pravne po

modi za 2020.godinu

Nosilac izrade:

Rok za izradu:

Organ koji razmatra/usvaja

materijal:

Kantonalni zavod za

10 dana od dana
Kantona Sarajevo

Vlada Kantona

IIT KONTINUIRANI POSLOVI

1. Poslovi odobravanja besplatne pravne pomodéi

Pravni osnov:

Nosilac posla:
Rok izvrienja:

Sadrzaj:

2. Poslovi pruzanja opéih informacija o pravima i obave

Zakon o pruzanju besplatne pravne pomo¢i (

braj: 1/12; 26/14 140/17) i Zakon o upravnom

Federacije BiH”, br. 2/98 i 48/99)
Kantonalni zavod za pruzanje besplatne pravn
kontinuirano

Odlu¢ivanje po zahtjevu za odobravanje bespl

pruzanje besplatne pravne pomoci

lonosenja programa rada Vlade

Sluzbene novine Kantona Sarajevo™
postupku (,,Sluzbene novine

E pomoct

atne pravne pomo¢i u postupku i

rokovima regulisanom Zakonom o pruzanju besplatne pravne pomo¢i

obrazaca za ostvarivanje prava za besplatnu pravnu pomo¢

Pravni osnov:

Nosilac posla:

Rok izvrienja:

Zakon o pruzanju besplatne pravne pomoci (;

broj: 1/12; 26/14 1 40/17)

Kantonalni zavod za pruZanje besplatne pravn
izvanorganizaciona jedinica

kontinuirano

zama, pomoc pri popunjavanju
i davanje pravnih savjeta

,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”,

pomoci — dva sektora i

web: http://zbpp.ks.gov.ba

e-mail: zbpp@zbpp.ks.gov.ba
Tel: + 387 (0) 33 275-660, Fax: + 387 (0
Sarajevo, Branilaca Sarajeva 2

A
N

S | 13?}
33 275-661 TG
CERY

1853 w304

W
Al

2



http://zbpp.ks.gov.ba
mailto:zbpp@zbpp.ks.gov.ba

Sadrizaj: U skladu sa Zakonom o pruzanju besplatne pravne pomoc¢i svim licima bez obzira
na ispunjavanje uslova propisanih tim Zakonom pruZaju se opce informacije o
pravima i obavezama kao i pomo¢ pri popunjavanju obrazaca za ostvarivanje prava
na besplatnu pravnu pomo¢, dok se pravni savjeti daju licima kaja ispunjavaju
uslove za ostvarivanje prava na besplatnu pravnu pomo¢.

3. Poslovi pruzanja pravne pomo¢i pri sastavljanju svih vrsta pismena

Pravni osnov: Zakon o pruZanju besplatne pravne pomoci (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”,
broj: 1/12;26/14 1 40/17)

Nosilac posla: Kantonalni zavod za pruzanje besplatne pravne pomoci — dva sektora
Rok izvrienja: kontinuirano
Sadrzaj: Fizi¢kim licima koja ostvare pravo na besplatnu pravnu pomo¢ u skladu sa

Zakonom o pruzanju besplatne pravne pomo¢i, pruza se pravna pomo¢ pri
sastavljanju svih vrsta pismena (tuzbe, zalbe, prjedlozi, odgovori na tuzbe, molbe i
dr.) u postupcima u kajima se pruza besplatna pravna pomo¢.

4. Poslovi zastupanja pred sudovima u parni¢nom, vanparni¢nom i izvrSnom postupku i upravnom
sporu

Pravni osnov: Zakon o pruzanju besplatne pravne pomoci (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”,
broj: 1/12; 26/14 i1 40/17) i drugi zakoni kojima se reguli$u pojedini postupci, te
materijalni propisi koji reguliSu predmetne oblasti iz kojih se pruza besplatna
pravna pomoc.

Nosilac posla: Kantonalni zavod za pruzanje besplatne pravne pomoci — Sektor za upravni
postupak, upravni spor, parni¢ni, vanparni¢ni i izvr$ni postupak.

Rok izvrsenja: kontinuirano
Sadrzaj: Pravni zastupnici Zavoda udestvuju, kao punomocénici korisnika besplatne pravne
pomoci, u svim fazama parniénog, vanparni¢nog i izvr$nog postupka i u upravnom
sporu.
! ~ web: http://zbpp ks.gov.ba
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5. Poslovi zastupanja pred organima uprave

Pravni osnov:

Nosilac posla:

Rok izvrenja:

Sadrzaj:

Zakon o pruzZanju besplatne pravne pomocéi (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”,
broj: 1/12;26/14 1 40/17) i Zakon o upravnom postupku (,,Sluzbene novine
Federacije BiH”, br. 2/98 i 48/99).

Kantonalni zavod za pruZanje besplatne pravne pomoéi — Sektor za upravni
postupak, upravni spor, parni¢ni, vanparniéni i izvr§ni postupak.

kontinuirano

Pravni zastupnici Zavoda kao punomocnici zastupaju, po potrebi u slozenijim
pravnim situacijama, korisnike besplatne pravne pomo¢i i u upravnom postupku.

6. Poslovi odbrane i zastupanja u kriviénom i prekr§ajnom postupku

Pravni osnov:

Nosilac posla:

Rok izvrienja:

Sadrzaj:

Zakon o pruzanju besplatne pravne pomo¢i (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”
broj: 1/12;26/14 1 40/17 ) i drugi zakoni koji reguli$u pojedine postupke.

Kantonalni zavod za pruzanje besplatne pravne pomoéi — Sektor za kriviéni i
prekrsajni postupak.

kontinuirano

Pravni zastupnici Zavoda preduzimaju radnje i uestvuju u svim fazama kriviénog i
prekrSajnog postupka i vrse struéne poslove Koji se odnose na odbranu i zastupanje
u kriviénom i prekrSajnom postupku i to nakon angaZovanja u odbranama po
sluzbenoj duznosti ili po zahtjevu lica koje ima pravo na besplatnu pravnu pomo¢ u
skladu sg Zakonom o pruzanju besplatne pravne pomodéi.

7. DonoSenje opéih akata i rjeSavanja o pravima i obavezama uposlenika Zavoda

Pravni osnov:

Nosilac posla:

Rok izvrSenja:

Sadrzaj:

Zakonski i podzakonski propisi svih nivoa vlasti koji reguliSu obavezu donosenja
novih i uskladivanja postojeéih op¢ih akata iz djelokruga rada Zavoda i koji reguliSu
radno pravni status uposlenika.

Kantonalni zavod za pruZanje besplatne pravn)e pomodi - izvanorganizaciona
jedinica i dva sektora. \

kontinuirano

Pracenje zakonskih i podzakonskih propisa koji su iz djelokruga rada Zavoda i bitni
su za rad Zavoda, a kojima se utvrduju obaveze donoSenja novih i uskladivanje
postajecih opcih akata i postupanje po istim, kao i odlu€ivanje o pravima i
obavezama uposlenika Zavoda.
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8. Planiranje, izrada BudZeta Kantonalnog zavoda za pruZanje besplatne pravne pomo¢i pradenje
realizacije i izvrSenja Budzeta i postupak javnih nabavki

Pravni osnov:

Nosilac posla:

Rok izvrienja:

Sadrzaj:

Zakon o trezoru Federacije Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije
BiH”, br. 26/16), Zakon o budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene
novine Federacije Bosne i Hercegovine”, br.102/13,13/14, 8/1, 91/15, 102/15,104/16
i 5/18), Zakon o racunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,»Sluzbene novine Federacije BiH” braj: 83/09), Uredba o ratunovodstvu Budzeta u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH”, broj 34/14),
Pravilnik o finansijskom izvjeStavanju i godiSnjem obracunu BudZeta u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH”, broj: 69/14, 14/15, 4/16 i
19/18), Zakon o izvr§avanju budZeta koji ¢e se donijeti nakon usvajanja BudZzeta
Kantona Sarajevo za 2020.godinu, Zakon o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik
BiH”, broj 39/14) i drugi propisi.

Kantonalni zaqod za pruZanje besplatne pravne pomo¢i — izvanorganizaciona
jedinica

kontinuirano

Prikupljanje i naliza potreba Zavoda za budzetsku godinu, izrada plana finansijskih
i materijalnih ;Tredstava za normalno funkcionisanje Zavoda, izrada kvartalnih
potreba, o¢itovanje na izvrienje budzeta po kvartalnim periodima, kao i dono3enja
Plana javnih nabavki i provodenje postupka javnih nabavki i izvjestavanje o javnim
nabavkama.

9. Knjigovodstveni poslovi

Pravni osnov:

Nosilac posla:

Rok izvrsenja:

Sadriaj:

Zakon o trezoru Federacije Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije
BiH”, br. 26/16), Zakon o budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene
novine Federadije Bosne i Hercegovine”, br. 102/13, 13/14, 8/1, 91/15,
102/15,104/161i 5/18), Zakon o racunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH” braj: 83/09), Uredba o
raCunovodstvu/Budzeta u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine
Federacije BiH”, broj 34/14), Pravilnik o finansijskom izvjeStavanju i godi$njem
obracunu BudZeta u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije
BiH”, broj: 69/14, 14/15, 4/16 i 19/18), Zakon o izvrSavanju budzZeta koji ¢e se
donijeti nakon jusvajanja BudZeta Kantona Sarajevo za 2020.godinu i drugi propis

Kantonalni zavod za pruzanje besplatne pravne pomo¢i — izvanorganizaciona
jedinica

kontinuirano

Izrada naloga za isplatu putem obrazaca O2 i O3 sa prate¢com dokumentacijom,
izrada tromjese¢nog finansijskog plana (Z1) izrada obrazloZenja izvr§enja BudZeta,
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provjera, evidencija finansijskih transakcija , usaglasavanja knjigovodstvenog stanja
Glavne knjige JRT , popunjavanje i podnosenje svih poreznih obrazaca u nadleznu
poresku upravu, kao i izrada godiSnjeg obracuna za tekucu godinu.

10. Poslovi pisarnice - prijem i otprema poste, vodenje upisnika, aZuriranje spisa i njihovo arhiviranje

Pravni osnov:

Nosilac posla:

Rok izvrienja:

Sadrzaj:

Clan 8. Zakona o pruZzanju besplatne pravne pomoéi (,,Sluzbene novine Kantona
Sarajevo”, broj: 1/12; 26/14 1 40/17 ), Pravilnik o obrazcima, na¢inu vodenja i
sadrzaju evidencija o pruzenoj pravnoj pomodi (,,Sluzbene novine Kantona
Sarajevo”, br.47/12 i 52/12-ispravka) i svi propisi kojima se regulie kancelarijsko
poslovanje.

Kantonalni zavod za pruzanje besplatne pravre pomoéi — izvanorganizaciona
jedinica

kontinuirano

O pruzenaj besplatnoj pravnoj pomoci Zavod [vodi evidencije u manuelnoj i
elektronskoj formi na naéin i po sadrzaju koji je propisan Pravilnikom, a s obzirom

da je Zavod samostalna upravna organizacija | organizovano je obavljanje i svih
poslova pisarnice.

11. Saradnja sa drugim Zavodima za pruZanje pravne pomo¢i i nevladinim organizacijama
registrovanim za pruZanje pravne pomoci

Pravni osnov:

Nosilac posla:
Rok izvrienja:

Sadrzaj:

Clan 36. Zakona o pruzanju besplatne pravne pomo¢i (,,Sluzbene novine Kantona
Sarajevo”, broj: 1/12; 26/14 1 40/17),

Kantonalni zavod za pruZanje besplatne pravne pomoéi
kontinuirano

U cilju razmjene informacija i prakse u oblasti besplatne pravne pomoéi i

postizanja viSih standarda o pruzanju pravne pomo¢i Zavod uspostavlja saradnju sg
drugim Zavodima za pruzanje pravne pomo¢i i nevladinim organizacijama, kako
neposredno, tako i kroz osnovanu Mrezu pruzalaca pravne pomoc¢i u Bosni i
Hercegovini, ¢iji je ¢lan ovaj Zavod odmah nakon otpodinjanja rada. U narednoj
godini nastavice se aktivnosti na realizacijilSporazuma o saradnji za razvoj
besplatne pravne pomoci kaji je dana 06.11.2014.godine potpisan izmedu slijede¢ih
institucija: 1) Fondacija lokalne demokratije; 2) Institucija Ombudsmena za ljudska
prava BiH; 3) Opcinski sud Sarajevo; 4) Kantonalni zavod za pruzanje besplatne
pravne pomo¢éi; 5) JU ,Kantonalni centar za socijalni rad” Kantona Sarajevo; 6)
Opéina Ilidza; 7) Opéina Ilijas; 8) Opcina Stari Grad Sarajevo; 9) Opéina Trnovo i
10) Op¢ina Vogosca u cilju unaprjedenja sistema besplatne pravne pomoéi u
Kantonu Sarajevo, kroz saradnju zasnovanu na principu uzajamnog dogovaranja,

CANTON SARAJEVO
THE EVROPEAN RECION
OF THE YEAR 2006,
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razumjevanja i potrebe zajednickog rada baziranog na zastiti i promociji prava
marginiliziranih grupa gradana kroz zalaganja za sistemsko rjeSavanje, osiguravanje
te omogucavarje dostupnosti besplatne pravne pomoci, a sve sg ciljem
omogucavanja, veéeg stepena pristupa pravdi i pravosudu za korisnike usluga.
Ostvarivanje planiranih aktivnosti limitirano je obezbjedenjem finansijskih
sredstava. U okviru Mreze pruzalaca pravne pomo¢i u Bosni i Hercegovini inicirati i
ostvariti vec¢i broj seminara i edukacija za pruzatelje besplatne pravne pomo¢i uz
UNICEF-a i drugih medunarodnih organizacija koji iskazu interes, s obzirom da je
zavrSen projekat besplatne pravne pomo¢i koji je vodio UNDP i kroz koji je data
veoma znaéajn‘a podrska svim pruzaocima besplatne pravne pomoci izmedu ostalog i
organizovanjem brojinih edukacija.

12. Saradnja s3 nadleZnim ministarstvima, centrima za socijalni rad, jedinicama lokalne samouprave i
drugim organima

Pravni osnov: Clan 36. Zakona o pruzanju besplatne pravne pomoéi (,,Sluzbene novine Kantona
Sarajevo”, broj: 1/12; 26/14 i 40/17),

Nosilac posla: Kantonalni zavod za pruzanje besplatne pravne pomoci
Rok izvrienja: kontinuirano
Sadriaj: U cilju pracenja prakse primjene zakonskih odredbi u odredenim oblastima i analiza

potrebe gradana da svoja prava i obaveze rjeSavaju uz pruzanje besplatne pravne
pomoci, Zavod Ce saradivati sg svim organima radi pruzanja kvalitetnije i efikasnije
pravne pomoci. Sgijedinicama lokalne samouprave Kantona Sarajevo koje su
prostorno udaljenije od sjedi$ta Zavoda a u okviru kadrovskih kapaciteta, sagledati
potrebe i moguénosti uspostavljanja rada uposlenika Zavoda u sjedistima tih opcina
(;,uredovni dani”), kako bi se gradanima olaksalo ostvarivanje prava na besplatnu
pravnu pomo¢:u skladu sg Zakonom o pruzanju besplatne pravne pomo¢i i s tim u
vezi obazbjediti povecanje broja uposlenih , s obzirom da sg trenutnim kapacitetima
Zavoda ta akti%ost se ne bi mogla realizovati. Zavod ¢e u 2020.godini iz svoje
nadleznosti postupati u skladu sg potpisanim Protokolom o saradnji i postupanju u
slucajevima protivpravnog postupanja na $tetu djece u Kantonu Sarajevo i Aneksom
navedenog Protokola.

13. Poslovi pruzanja informacija javnosti o ciljevima, nacinu obezbjedenja i drugim pitanjima iz
oblasti besplatne pravne pomo¢i

Pravni osnov: Zakon o pruzanju besplatne pravne pomo¢i (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”,
broj: 1/12;26/14140/17),

Nosilac posla: Kantonalni zaJod za pruzanje besplatne pravne pomoci

Rok izvrienja: kontinuirano
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Sadrzaj:

Zavod ¢e kroz Stampanje broSura, zajednicki sa nevladinim organizacijama,
informisanjem putem printanih i elektronskih| medija, informisati javnost o ciljevima
rada Zavoda, nadinu, kriterijima i uslovima za ostvarivanje prava na besplatnu
pravnu pomo¢, kao i svim drugim pitanjima iz oblasti besplatne pravne pomod¢i.

14. Struéno obrazovanje i usavr$avanje pravnih zastupnika

Pravni osnov:

Nosilac posla:
Rok izvrenja:

Sadrzaj:

Zakon o pruzanju besplatne pravne pomo¢i (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”,
broj: 1/12; 26/14 1 40/17 ),

Kantonalni zavod za pruZanje besplatne pravne pomodi
kontinuirano

Zavod ¢e u cilju kontinuiranog razvoja kvaliteta pruzene usluge osigurati stru¢no
usavriavanje pravnih zastupnika iz oblasti kojima se pruZa besplatna pravna pomo¢ i
to prvenstveno kroz ucesce u edukacijama koje organizuju UNICEF i drugih
medunarodnih organizacija koje iskazu interes, te kroz prisustvo i u¢e$ée na
seminarima i savjetovanjima koji budu organizovani od domacih organizacija
(Agencija za drzavnu sluzbu Federacije BiH, UdruZenje sudija i tuZilaca FBiH i RS
dr.) iz oblasti koje ¢e doprinjeti kvalitetu pruzanja besplatne pravne pomoéi, a u
skladu sg finansijskim moguénostima tj. odobrenim sredstvima u BudZetu za te
namjene, uz napomenu da su sredstva od strarie medunarodnih organizacija znac¢ajno
smanjena, a od UNDP prestala zavrSetkom projekta koji su vodili za besplatnu
pravnu pomog.

Braj: 28-01-49- 180/2019 ‘ BDIREKTOR

Sarajevo, 10.10.2019.godine
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OBLAST: KANTONALNI Z,
POMOCI

111 - TEMATSKI D10

AVOD ZA PRUZANJE BESPLATNE PRAVNE

A -1Z NADLEZNOSTI SKUPSTINE KANTONA SARAJEVO

1.

B- 1Z NADLEZNOSTI VLADE KAl

1.

Naziv materijala:

Nosilac izrade:

Rok za izradu:

Organ koji razmatra/usvaja

materijal:

Naziv materijala:

Nosilac izrade:

Rok za izradu:

Organ koji razmatra/usvaja

materijal:

1

Izvjestaj o radu i finansijskom poslovanju
Kantonalnog zavoda za pruzanje besplatne pravne
pomoéi za 2019. godinu.

Kantonalni zavod za pruzanje besplatne pravne pomoci

april 2020.godine - Vlada
maj 2020.godine - Skupstina

Vlada i Skupstina Kantona Sarajevo

NTONA SARAJEVO

Program rada Kantonalnog zavoda za pruzanje
besplatne pravne pomo¢i za 2020.godinu

Kantonalni zavod za pruZanje besplatne pravne pomoci

10 dana od dana donoSenja programa rada Vlade
Kantona Sarajevo

Vlada Kantona
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