
KANTON SARAJEVO

Ministarstvo pravde i uprave

Na osnovu ~lana 48. Zakona o pru`anju besplatne pravne
pomo}i ("Slu`bene novine Kantona Sarajevo", broj 1/12),
ministrica pravde i uprave Kantona Sarajevo donosi

PRAVILNIK

O OBRASCIMA, NA^INU VO\ENJA I SADR@AJU

EVIDENCIJA O PRU@ENOJ PRAVNOJ POMO]I

POGLAVLJE I. OP]E ODREDBE

^lan 1.
(Predmet pravilnika)

Ovim pravilnikom ure|uje se obrasci, na~in vo|enja i sadr`aj
evidencija o pru`enoj pravnoj pomo}i u Kantonalnom zavodu za
pru`anje besplatne pravne pomo}i (u daljem tekstu: Zavod).

^lan 2.
(Sprovo|enje pravilnika)

O sprovo|enju ovog pravilnika stara se direktor Zavoda (u
daljem tekstu: direktor).

POGLAVLJE II. OBRASCI

^lan 3.
(Obrazac zahtjeva)

Zahtjev za ostvarivanje prava na besplatnu pravnu pomo}
podnosi se na obrascima koji su sastavni dio ovog pravilnika, i to:
Obrazac 1 (Zahtjev po osnovu statusa) i Obrazac 2 (Zahtjev po
osnovu lo{eg imovinskog stanja).

^lan 4.
(Obrazac izjave o imovinskom stanju i dopu{tanju

uvida u podatke)
Izjava o imovinskom stanju prila`e se na obrascima koji su

sastavni dio ovog pravilnika, i to: Obrazac 3 (izjava podnosioca
zahtjeva) i Obrazac 4 (izjava ~lanova porodi~nog doma}instva
podnosioca zahtjeva).

POGLAVLJE III. VO\ENJE EVIDENCIJE

^lan 5.
(Pisarna)

(1) Vo|enje evidencije o pru`enoj pravnoj pomo}i vr{i se u
pisarnici Zavoda.

(2) Radom pisarnice neposredno rukovodi dr`avni slu`benik,
odnosno namje{tenik odre|en aktom o unutra{njoj
organizaciji Zavoda.

Odjeljak A. Postupanje sa pismenima

^lan 6.
(Prijem pismena)

(1) Primanje podnesaka, zahtjeva, spisa, telegrama, paketa i
drugih pismena, vr{i se u toku radnog vremena u pisarnici, u
skladu sa propisima o kancelarijskom poslovanju organa
uprave.

(2) Primanje pismena koja se odnose na nov~ano poslovanje vr{i
namje{tenik koji obavlja ra~unovodstveno-materijalne
poslove, odnosno namje{tenik kojeg odredi direktor.

^lan 7.
(Rukovanje sa pismenima)

Otvaranje i pregled pismena, stavljanje prijemnog {tambilja,
raspore|ivanje pismena, osnivanje predmeta i popis spisa,
sre|ivanje spisa, predaja predmeta u rad i otpremanje pismena,
vr{i se u skladu s propisima o kancelarijskom poslovanju organa
uprave.

Odjeljak B. Osnivanje i vo|enje upisnika i drugih

evidencija

^lan 8.
(Upisnici)

Upisnici slu`e za upisivanje pismena, kojima se u Zavodu
osniva odre|eni predmet, evidentira tok postupka i pojedine
radnje obavljene u toku postupka.

^lan 9.
(Vo|enje upisnika)

(1) Upisnike vode namje{tenici pisarnice.
(2) Upisnici se vode zasebno za svaku vrstu predmeta.

^lan 10.
(Izgled upisnika)

Upisnici sastoje se iz potrebnog broja tabaka propisanog
formata, koji su povezani u knjigu s tvrdim koricama.

^lan 11.
(Imenik)

(1) U zavodu se obavezno vodi imenik.
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(2) Podaci u imenik unose se istovremeno s upisom predmeta u
upisnik, a slu`e za evidentiranje podataka na osnovu kojih se
mogu br`e i lak{e pronalaziti pojedina pismena.

^lan 12.
(Izgled i sadr`aj imenika)

(1) Imenici se vode u povezanim knjigama, sa posebnim listovima
za svako slovo abecede.

(2) U jednoj knjizi imenika mo`e se upisivati vi{e godina, s tim da
se na po~etku svake godine kod pojedinog slova upisuje,
crvenom olovkom, oznaka slijede}e godine.

(3) Ako se u jednom predmetu postupak odnosi na vi{e lica, svako
lice upisuje se posebno u odgovaraju}i imenik.

(4) U imenik se upisuje prezime i ime lica na koje se upis odnosi ili
u ~ijem se interesu postupak vodi, ime jednog od roditelja,
njegovo prebivali{te, odnosno boravi{te, kao i broj predmeta u
upisniku.

^lan 13.
(Centralni dnevnik - ro~i{nik)

(1) U Zavodu se obavezno vodi centralni dnevnik - ro~i{nik.
(2) Centralni dnevnik - ro~i{nik vodi se po sistemu kalendara, na

propisanom obrascu (Obrazac 5).

^lan 14.
(Zavo|enje pismena)

Zavo|enje pismena u upisnik vr{i se hronolo{kim redom.

^lan 15.
(Pismena)

(1) Zahtjev kojim se pokre}e postupak zavodi se u odgovaraju}i
upisnik i imenik.

(2) Pismeno koje se odnosi na ve} zavedeni predmet, a koje, zbog
va`nosti treba da bude vidljivo iz upisnika, upisuje se u rubriku
za primjedbe pod rednim brojem predmeta.

(3) Ostala pismena ula`u se u predmet bez posebnog upisivanja u
upisnik.

^lan 16.
(Pogre{an upis)

(1) Upis se ne mo`e brisati.
(2) Ako je neki predmet pogre{no zaveden, precrtava se crvenom

olovkom u vodoravnom redu, cijeli spis kosom crtom od
lijevog donjeg prema desnom gornjem uglu, a u rubriku za
primjedbe stavlja se oznaka "Pogre{an upis".

(3) Ostali pogre{ni upisi ispravljaju se uno{enjem ta~nog upisa, s
tim da pogre{an upis precrtava tako da ostaje ~itak.

Odjeljak C. Ozna~avanje rije{enih predmeta

^lan 17.
(Kona~no rije{en predmet)

(1) Kad je predmet kona~no rije{en, ispred rednog broja stavlja se
crvena oznaka kona~nog rje{enja (zaokru`i se redni broj).

(2) Predmet se smatra kona~no rije{enim kad to odredi direktor,
pomo}nik direktora ili stru~ni savjetnik-pravni zastupnik koji
je radio na tom predmetu.

^lan 18.
(Nastavak kona~no rije{enog predmeta)

Ako se u predmetu, koji je u upisniku ozna~en kao kona~no
rije{en, nastavi postupak, predmet se upisuje kao novi sa
potrebnim ranijim upisima, u rubrici za primjedbe novog broja
upisuje se ranija oznaka predmeta, a kod ranijeg upisa upisuje se
nova oznaka predmeta.

Odjeljak D. Spajanje i pripajanje predmeta u upisnicima

^lan 19.
(Spajanje predmeta)

(1) Kad se vi{e predmeta spoji radi sprovo|enja jedinstvenog
postupka, uz oznaku kona~nog rije{enog predmeta, u rubrici za
primjedbe ozna~ava se redni broj predmeta sa kojim je spojen.

(2) U rubrici za primjedbe, pored rednim brojem zajedni~kog
predmeta, stavlja se zabilje{ka.

(3) Spojeni predmet vodi se dalje pod oznakom zajedni~kog
predmeta.

^lan 20.
(Pripajanje predmeta)

(1) Kad se neki predmet prila`e drugom, prilaganje }e se
zabilje`iti obi~nom grafitnom olovkom u rubrici za primjedbe
kod rednog broja predmeta koji prila`e, sa datumom
prilaganja.

(2) Ovakva bilje{ka stavlja se i u rubriku za primjedbe upisnika,
pod rednim brojem predmeta kojem je drugi predmet prilo`en.

Odjeljak E. Zaklju~ivanje upisnika i imenika

^lan 21.
(Zaklju~ivanje upisnika i imenika)

(1) Upisnici se zaklju~uju na kraju godine.
(2) Zaklju~ivanje upisnika vr{i se tako {to se iza posljednjeg

upisanog rednog broja stavlja konstatacija koja sadr`i slijede}e
podatke: dan, mjesec i godina zaklju~enja, redni broj
posljednjeg upisa, broj pogre{nih upisa, broj ta~nih upisa (kad
se od broja posljednjeg upisa oduzima broj pogre{nih upisa),
broj rije{enih predmeta i broj nerije{enih predmeta, a ovu
konstataciju potpisuje namje{tenik koji vodi upisnik.

(3) Imenici se ne zaklju~uju.

Odjeljak F. Odlaganje predmeta u arhivu, ~uvanje i

izdavanje predmeta

^lan 22.
(Odlaganje predmeta)

(1) Pravosna`no rije{eni predmeti odla`u se u arhivu i ~uvaju kao
zavr{eni.

(2) Odlaganje predmeta u arhivu vr{i se na osnovu pismene
naredbe direktora, pomo}nika direktora ili stru~nog
savjetnika-pravnog zastupnika.

^lan 23.
(A`uriranje predmeta)

(1) Prije odlaganja predmeta u arhivu, iz predmeta se izdvajaju
pismena koja treba vratiti strankama.

(2) Na predmete koji se odla`u u arhivu stavlja se oznaka roka
~uvanja.

^lan 24.
(Sortiranje predmeta)

(1) Predmeti odlo`eni u arhivu sortiraju se po vrsti (parni~ni,
upravni, izvr{ni i dr.) i po rednim brojevima, u posebne
fascikle.

(2) Na fascikle se stavljaju skra}ene oznake, redni broj predmeta i
godina (npr. "P" 1- 50/12).

^lan 25.
(Izdavanje predmeta)

(1) Predmetima odlo`enim u arhivu rukuje namje{tenik kojeg
odredi direktor.

(2) O izdatim predmetima iz arhive vodi se posebna evidencija, sa
nazna~enjem kome je predmet izdat i kad predmet treba da
bude vra}en arhivi.

(3) Predmet iz arhive izdaje se na osnovu pismenog zahtjeva koji
se stavlja na mjesto izdatog predmeta.
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POGLAVLJE IV. SADR@AJ EVIDENCIJE

Odjeljak A. Upisnici

^lan 26.
(Vrste upisnika)

(1) Zavod vodi slijede}e upisnike:
a) Upisnik zahtjeva "Z" (Obrazac 6, 6a i 6b),
b) Upisnik predmeta po slu`benoj du`nosti "SL" (Obrazac 7 i

7a),
c) Upisnik op{tih informacija i pomo}i pri popunjavanju

obrazaca za ostvarivanje prava na besplatnu pravnu pomo}
"R" (Obrazac 8 i 8a),

d) Upisnik za upravne predmete "U" (Obrazac 9, 9a i 9b),
e) Upisnik za predmete upravnog spora "Us" (Obrazac 10,

10a i 10b),
f) Upisnik za prekr{ajne predmete "Pr" (Obrazac 11, 11a i

11b),
g) Upisnik za parni~ne predmete "P" (Obrazac 12, 12a i 12b),
h) Upisnik za vanparni~ne predmete "Vp" (Obrazac 13, 13a i

13b),
i) Upisnik za izvr{ne predmete "I" (Obrazac 14, 14a i 14b) i
j) Upisnik za krivi~ne predmete "K" (Obrazac 15, 15a i 15b).

(3) Upisnici su formata dimenzija {irine 35 cm i visine 48 cm.
(4) Obrasci upisnika iz stava (1) ovog ~lana sastavni su dio ovog

pravilnika i to:
a) Obrazac 1. (Naslovna strana),
b) Obrazac 1a. (Lijeva strana),
c) Obrazac 1b (Desna strana).

(5) Obrazac 1a (Lijeva strana) i Obrazac 1b (Desna strana) ~ine
jednu stranicu, ~iji se redni broj upisuje u gornjem desnom uglu
na Obrascu 1b. (Desna strana).

^lan 27.
(Upisnik zahtjeva "Z")

U Upisnik "Z" upisuju se svi podneseni zahtjevi za pru`anje
besplatne pravne pomo}i.

^lan 28.
(Upisnik predmeta "SL")

U Upisnik "SL" upisuju se svi predmeti o anga`ovanju
Zavoda po rje{enju od strane suda ili drugog organa kojim se
odre|uje zastupanje po slu`benoj du`nosti.

^lan 29.
(Upisnik zahtjeva "R")

U Upisnik "R" upisuju se svi podaci vezani za davanje op{tih
informacija i pomo} pri popunjavanju obrazaca za ostvarivanje
prava na besplatnu pravnu pomo} od strane Zavoda.

^lan 30.
(Upisnik za upravne predmete "U")

U upisnik "U" upisuju se predmeti u upravnom postupku, u
kojima Zavod zastupa stranku.

^lan 31.
(Upisnik za predmete upravnog spora "Us")

U Upisnik "Us" upisuju se predmeti u upravnom sporu u
kojima Zavod zastupa stranku.

^lan 32.
(Upisnik za prekr{ajne predmete "Pr")

U Upisnik "Pr" upisuju se predmeti u prekr{ajnom postupku
u kojima Zavod zastupa stranku.

^lan 33.
(Upisnik za parni~ne predmete "P")

U Upisnik "P" upisuju se predmeti u kojima Zavod zastupa
stranku u parni~nom postupku u svojstvu tu`itelja, tu`enog ili
umje{a}a.

^lan 34.
(Upisnik za vanparni~ne predmete "Vp")

U Upisnik "Vp" upisuju se predmeti u kojima Zavod zastupa
stranku u vanparni~nim predmetima u svojstvu predlaga~a ili
protivnika, kao i predmeti vansudske nagodbe.

^lan 35.
(Upisnik za izvr{ne predmete "I")

U Upisnik "I" upisuju se predmeti u kojima zavod Zastupa
stranku u izvr{nom postupku u svojstvu tra`itelja izvr{enja,
odnosno izvr{enika.

^lan 36.
(Upisnik za krivi~ne predmete "K")

U Upisnik "K" upisuju se svi predmeti u kojima Zavod
zastupa stranku u krivi~nom postupku u svojstvu osumnji~enog,
optu`enog i osu|enog.

^lan 37.
(Omot spisa)

(1) Predmeti u parni~nom, izvr{nom i vanparni~nom postupku
vode se u mekim kartonskim zelenim omotima.

(2) Predmeti u krivi~nom i prekr{ajnom postupku vode se u
mekim kartonskim crvenim omotima.

(3) Svi ostali predmeti vode se u obi~nim bijelim omotima.
(4) Izgled omota sastavni je dio ovog pravilnika propisan na

Obrascima 16,17. i 18.

POGLAVLJE V. ZAVR[NE ODREDBE

^lan 38.
(Biblioteka)

Zavod se stara o redovnoj nabavci izdanja zakona i drugih
propisa, slu`benih glasila, stru~nih ~asopisa i drugih stru~nih
publikacija, zbirki propisa i sudskih odluka i mo`e osnovati
stru~nu biblioteku, u skladu sa propisima o bibliote~koj
djelatnosti.

^lan 39.
(Elektronska forma)

O na~inu vo|enja evidencija propisanih ovim pravilnikom u
elektronskoj formi odlu~i}e ministrica pravde i uprave.

^lan 40.
(Stupanje na snagu)

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana
objavljivanja u "Slu`benim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 03-07-02-28352/12
09. novembra 2012. godine

Sarajevo
Ministrica

Dijana Tabori, s. r.
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OP]INA VOGO[]A

Op}insko vije}e

Na osnovu ~lana 24. stav 3. Zakona o lokalnoj samoupravi
("Slu`bene novine Kantona Sarajevo", broj 22/00 - Pre~i{}eni
tekst, ~lana 52. stav 3. i ~lana 71. Statuta Op}ine Vogo{}a
("Slu`bene novine Kantona Sarajevo", broj 3/09 - Novi
pre~i{}eni tekst) i ~lana 26. Poslovnika Op}inskog vije}a
Vogo{}a ("Slu`bene novine Kantona Sarajevo", broj 12/09 i
5/11), Op}insko vije}e Vogo{}a, na sjednici odr`anoj
13.12.2012. godine, donijelo je

ODLUKU

O PROFESIONALNOM OBAVLJANJU FUNKCIJE

PREDSJEDAVAJU]EG OP]INSKOG VIJE]A

VOGO[]A

^lan 1.
PIKNJA^ ESAD, profesionalno obavlja funkciju predsjeda-

vaju}eg Op}inskog vije}a Vogo{}a.
^lan 2.

Imenovanom se utvr|uje pla}a i druge naknade u skladu sa
va`e}im odlukama Op}inskog vije}a i drugim propisima, a
pripadaju mu sva druga prava i obaveze koje proizilaze iz radnog
odnosa od dana izbora za predsjedavaju}eg Op}inskog vije}a.

^lan 3.
Ova Odluka stupa na snagu danom objavljivanja u

"Slu`benim novinama Kantona Sarajevo".
Broj 01-02-2130/12

13. decembra 2012. godine
Vogo{}a

Predsjedavaju}i
Op}inskog vije}a Vogo{}a

Esad Piknja~, s. r.

Na osnovu ~lana 29. Zakona o lokalnoj samoupravi
("Slu`bene novine Kantona Sarajevo", broj 22 - Pre~i{}eni tekst),
~lan 71. i ~lana 138. stav 6. Statuta Op}ine Vogo{}a ("Slu`bene
novine Kantona Sarajevo", broj 3/09 - Novi pre~i{}eni tekst),
Op}insko vije}e Vogo{}a, na sjednici odr`anoj 13.12.2012.
godine, donijelo je

ODLUKU

O IZMJENAMA STATUTA OP]INE VOGO[]A

^lan 1.
U ~lanu 51. Statuta Op}ine Vogo{}a ("Slu`bene novine

Kantona Sarajevo", broj 3/09 - Novi pre~i{}eni tekst), dodaje se
rije~ "dva" prije rije~i "zamjenika predsjedavaju}eg".

^lan 2.
U ~lanu 52. stav 2. dodaje se rije~ "dva" prije rije~i

"zamjenika predsjedavaju}eg".
U ~lanu 52. stav 3. rije~ "zamjenik" zamjenjuje se rije~ju

"zamjenici".
^lan 3.

U ~lanu 54. rije~i "njegov zamjenik" zamjenjuju se rije~ima
"jedan od njegovih zamjenika".

^lan 4.
Ova Odluka stupa na snagu danom objavljivanja u

"Slu`benim novinama Kantona Sarajevo".
Broj 01-02-2129/12

13. decembra 2012. godine
Vogo{}a

Predsjedavaju}i
Op}inskog vije}a Vogo{}a

Esad Piknja~, s. r.

FEDERALNI ZAVOD ZA STATISTIKU

SAOP]ENJE

O PROSJE^NOJ ISPLA]ENOJ MJESE^NOJ NETO

PLA]I ZAPOSLENIH U KANTONU SARAJEVO ZA

OKTOBAR/LISTOPAD 2012. GODINE

1. Prosje~na ispla}ena mjese~na neto pla}a po zaposlenom
ostvarena u Kantonu Sarajevo za oktobar/listopad 2012.
godine iznosi 1019,33 KM.

Broj 52
11. decembra 2012. godine

Direktor
Hidajeta Bajramovi}, s. r.

ISPRAVKE

Skup{tina Kantona Sarajevo

Po izvr{enom sravnjavanju s izvornim tekstom, utvr|eno je
da se u Odluci o izmjeni naziva Javne ustanove Srednjo{kolski
centar ("Slu`bene novine Kantona Sarajevo", broj 13/12)
potkrala {tamparska gre{ka, te se u skladu sa ~lanom 158.
("Slu`bene novine Kantona Sarajevo", broj 25/10 - Novi
pre~i{}eni tekst, 14/11, 19/11 i 7/12), daje sljede}a

ISPRAVKA

ODLUKE O IZMJENI NAZIVA JAVNE USTANOVE

SREDNJO[KOLSKI CENTAR ILIJA[

1. U poglavlju I, stav 2 bri{u se pogre{no postavljeni znaci
navoda u nazivu {kole "Javna ustanova Srednjo{kolski centar
Ned`ad Ibri{imovi}" Ilija{, a umjesto toga treba da stoji Javna
ustanova Srednjo{kolski centar "Ned`ad Ibri{imovi}" Ilija{.

2. Ovu ispravku objaviti u "Slu`benim novinama Kantona
Sarajevo".

Broj 01-05-sl/12
11. maja 2012. godine

Sarajevo

Sekretar
Skup{tine Kantona Sarajevo

Abid Kola{inac, s. r.

Ministarstvo pravde i uprave

ISPRAVKA

Po izvr{enom sravnjavanju sa izvornim tekstom Pravilnika o
obrascima, na~inu vo|enja i sadr`aju evidencija o pru`enoj
pravnoj pomo}i ("Slu`bene novine Kantona Sarajevo", broj
47/12) uo~ene su {tamparske gre{ke u obrascima koji su prilog i
sastavni dio ovog pravilnika, te se daje slijede}a

ISPRAVKA
Obrazac 6a (Lijeva strana) mijenja se,
Obrazac 15. - dodaje se,
Obrazac 14. i Obrazac 6., koji su ponovljeno {tampani,
bri{u se.
Broj 03-07-02-28352/12

05. decembra 2012. godine
Sarajevo

Ministrica
Velida Memi}, s. r.
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