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Na osnovu dlana 66. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 35/05), dlana 2. Zakona o pedatu Kantona Sarajevo

(,,SluZbene novine Kantona Sarajevo", broj 9199,36/15, l5/18), Standardima interne kontrole u
javnom sektoru u Federaciji BiH (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 75/16), direktorica

Kantonalnog zavoda za pruiarle besplatne pravne pomo6i Kantona Sarajevo donosi:

PRAVILNIK O CWAT.TU I UPOTREBI PEEATA I PRIJEMNOG STNMETL.IA

U KANTONALNOM ZAVODU ZA PRUZANJE BESPLATNE PRAVNE POMOCI
KANTONA SARAJEVO

r. oPeE ODREDBE 
elan 1.

(Predmet)

ovim pravilnikom utwduju se broj, oblik i vrsta pedata i prijemnog Stambilja Kantonalnog zavocla

za pruLanle besplatne pruun. po.oii Kantona Sarajevo (u daljnjem tekstu: Zavod)' sadrZaj pedata i

prii.r""g s,#uilja, nadin upotrebe i nadin duvanja pedata i prijemnog Stambilja,.nadin uni5tavanja

;;;i; i ;,ue. pitanja u vezi sa upotrebom i duvanjim pedata i prijemnog Stambilja, a koje Zavod

Loristi u vrSenju poslova iz svog djelokruga'

dlan 2.
(Svrha Pedata)

Pedatom se potvrduje autentidnost sluZbenih akata Zavoda'

pedatom Zavoda.

II. OBLIK, SADRZAJ I IZRADA PEEATA

Svaki sluZbeni akt mora biti ovjeren

ilan 3.

(Oblik, sadrZaj i broj pedata i prijemnog Stambilja)

pedatZavodaokruglogjeoblika,prednika50mm(udaljnjemtekstu:velikipedat)ipedatmanjeg
prednika, 30 mm (u daljnjem tekstu: mali pedat)'

SadrZaj pedata Zavoda 1e:,,Bosna i Hercegovina - Iederaciia Bosne i Hercegovine; KANTON

SARATEVo; KANToNA;N;' ; ;i o;- Zi inuZeNts 
"ssspl-'A'rNp PRAvNE PoMocl;

SARAJEVO".

Tekstjeupisanlatinicomi6irilicom,bosanskim/hrvatskim/srpskimjezikom,ukoncentridnim
krueovima. U sredini pedata je grb Kantona'

i..r-Ji." i.a* '"iifi i;.a#'itji"n"giip"*t' i oznadeni su arapskim brojevima f i 2'

PrijemnistambiljiZavodasu:velikiprijemniStambilj,maliprijemniStambiljipedatzaplaienu
poStarlnu.

Veliki prijemni Stambilj Zavoda je pravougaonog oblika' prednika 69x33 mm' sa sljedeiim

,JldJ# 'e",nu i H"."ffi"i, r;a"'^"':" n-:'::*l 
Fiiiiil;ft?;,t<$il1fl",|f$'rt'"H;

Kantonalni zavod za pruZanje besplatne pravne pomocu

ilasifikaciona oznaka; Redni broj: Broj priloga"'

i;;i ;pi.- latinicom, bosanstim/hrvatskim/srpskim j ezikom'

i"""i irrri l"a* veliki prijemni pedat, oznaden rimskim brojem I'
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Mali prijemni Stambilj Zavoda je pravougaonog oblika, prednika 69x14 mm, sa sljededim sadrZajem:

,,KANTON SARAJEVO; KANTONALNI ZAVOD ZA PRUZANJE BESPLATNE PRAVNE
POMOCT'.
Tekst je upisan latinicom, bosanskim,trrvatskim/srpskim jezikom.
Zavod ima jedan mali prijemni pedat, oznaden rimskim brojem II.

StamUiti Zavoda za pla6enu po5tarinu je pravougaonog oblika, prednika 4ix20 mm, sa sljedeiim
sadrZajem: ,,POSTARINA PLACENA KOD POSTE 71101 SARAJEVO".
Tekst je upisan latinicom, bosanskim,/hrvatskim/srpskim jezikom.
Zavod imajedan mali pedat za plaienu poStarinu, oznaden rimskim brojem III.

III. EUVANJE I UPOTREBA PEEATA I PRIJEMNOG STaMBTL.IA,

Clan 4,
(Cuvanje pedata i prijemnog Stambilja)

Veliki i mali pedat oznadeni su arapskim brojevima l. i 2., veliki i mali prijemni Stambilj brojevima
I i II, te pedat za pla6enu po5tarinu brojem III i duvaju se i koriste u kabinetu direktorica. birektorica
Zavoda {esenjem odrecluje sluZbene osobe koje duvaju i koriste pedat i prijemni stambilj.

Rje5enje kojim direktoricaica ovlaSiuje sluZbenu osobu za duvanje i upotrebu pedata i prijemnog
Stambilja treba da sadrZi:

- ime i prezime ovla5tenog lica;
- poslovi i zadaci koje to lice obavlja;
- vrstu i broj pedata kojim se zaduZuje.

Pedati i prijemni Stambilji se moraju duvati i koristiti na nadin da se onemoguii njihova zloupotreba.

Pedati i Stambilji Zavoda mogu se nalaziti na radnom stolu samo za vrijeme koje je potrebno da bi se
odgovaraju6i akt ovjerio, odnosno da bi se stavio otisak Stambilja, nutln eega reLoraju vratiti u sef
i drtai zakljulan|
Ne smiju se ostavljati bez nadzora, a moZe ih koristiti samo ovlastena osoba.
O primopredaji pedata sastavlja se zapisnik.

etan 5.
(Upotreba pedata)

Pedat se stavlja sa lijeve strane potpisa direktoricaa ili lica ovlastenog za potpisivanje sluZbenih akata.

Veliki pedat se upotrebljava za ovjeravanje sluZbenih akata i dokume nata Zavoda koje potpisuje
direktorica, odnosno osoba koju direktorici ovlasti.
Mali pedat upotrebljava se za ovjeravanje finansijskih i drugih dokumenata.

stambilji Zavoda sluze za otiskivanje odrecrenog kraieg teksta koji se ponavlja i upotrebljavajuprilikom zavodenja akata i potvrdivanja pri.yema p-oSte.

Clan 6.
(Evidencija o pedatima i Stambiljima)

U Zavodu se vodi posebna evidencija o pedatima i Stambiljima koji su u upotrebi.
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Evidencija se vodi u vidu posebne knj ige - Evidencija o pedatima. Knj iga mora biti povezana i
stranice numerisane.
Podaci o pedatima se unose hemijskom olovkom, ditkim rukopisom.

flan ?.
(Uni5tavanj e pedata)

Pedat i Stambilj kojije, zbog istro5enosti ili iz drugih razloga, postao neupotrebljiv, mora se odmah
uni5titi, o demu se stara direktorica Zavoda ili sluZbeno lice ovla5teno za duvanje i upotrebu pedata i
Stambilja.

Pedat i Stambilj se smatra neupotrebljivim zbog istro5enosti, ako se iz njegovog otiskajasno ne vidi
tekst koji daje otisak pedata i Stambilja.
UniStavanje neupotrebljivih pedata i Stambilja vrSi Ministarstvo pravde i uprave KS.

Direktorica Zavoda ili sluZbeno lice ovla5teno za duvanje i upotrebu pedata i Stambilja, duZni su

odmah prijaviti nestanak pedata Ministarstvu unutraSnjih poslova Kantona i oglasiti u "SluZbenim

novinama Kantona Sarajevo".

Nestali pedat smatra se nevaZeiim od dana ogla5avanja u "SluZbenim novinama Kantona Sarajevo",

a u sludaju kasnijeg pronalaZenja, nevaZeii pedat ie se uni5titi.

Novi pedat koji se izraduje umjesto nestalog pedata mora biti posebno oznaden'

IV. ZAVRSNE ODREDBE

ilan 8.
(Prestanak vazenj a akata)

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik o duvanju i

Kantonalnog zavoda za pruZanje besplatne pravne pomo6i, broj 28-01-02-132/13

godine".

elan 9.
(Objava Pravilnika)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja i objaviti ie se na oglasnoj plodi

stranici Zavoda u roku od pet (5) dana od dana dono5enja'

Broj : 28-01-04-59/25
Datum: 16.04.2025. godine

upotrebi pedata

od 23.12.2013.

i sluZbenoj web

Pripremila: Vedrana Removii
Strudna savjetnic a za pravre i kadrovske poslove

(,/a/lr""P y'-&'zctY :i
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