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UVOD

Ovaj Vodid treba da pomogne podnosiocimazahtleva- zainteresiranim pojedincima, fizidkim i pravnim licima, kako
mogu da plistupe infonnacijarna ltoje su u posjedr-r i sa kojima raspol,aLe I(antonalni zavod zapluZanje besplatne pravne pomoii
I(antona Sarajevo (u daljem tekstu Zavod),

U skladu sa Zakon0m o slobodi prisl.upa infonnactlama u FBIH- u daljem telcstu Zakon - ("Sl novine Federacije BiH" broj:
32101 r 48/i i), svako fizidko i pravno lice ima pravo pristupa informacijama koje su u posjedu ',7-avoda, osirn izuzetalca, kada
odrealene inforrracije mogu biti iz:,uzete od objavljivanja u skladu sa navedenirn Za\<onom.

Svrha vodida je cla sva zainteresovana lica uputi kako mogu Sto jednostavnge doii do informacija koje su pod kontrolom Zavoda.

Popis dostupnih informacija u I(antonalnom zavodu zapruLanje besplatne pravne pomoii l(antona Sarajevo naveden je u Index
registru inforrnar:ij a.

Vodid kao i lrLdex registar infonnacija su besplatni i dostupni suu Pisarnici Kan.tona Sarajevo i kocl sluibenik.a za infornisanje
Zqvoda.

SjediSte I(antonzLlnog zavoda za prulanje besplatne pravne pomo6i I(antona Sarajevo je u Saraje.vu, u ulici Branilaca Sarajeva
21.

Vodid daje infounacije o pravima u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa infonnacijarna i to:

a

a

Uputstvo o postupku podnoSenja zahtjeva;
Obavjeirtava podnosioca zahtjeva o proceduri i rokovirna kojih se Zayodntora plidlZavati tokom obrade zahtjeva za
pristup informacij ama;

Obavjeiitava podnosioca zahtjeva o okolnostima pod kojim pristup traLennn infolmacijam a moLe biti uskraien;
Uputstvo o podno5enju 'ialbina odluke koie su donijete u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama, sa
rokovima i adresom organa kojern se Zaltra podnosi;
Podatke o ovla5tenom licu za informisanje ispred Zavoda;
Regu lis imj e troSl<ova um noZavanj a traZenih in formacij a.

POSTUPAK PODNOSENJA ZAHTJE'VA

Zahrjev se podnosi predajom propisanog oblasca u Pisarnici I(antona Sarajevo u pisanoj fonni, na jednom od stuZbenih jezika
Federacije Bosnr: i Hercegovire, sa naznalcont da se inforntacija tral,i od Kantonalnog zavoda za pruZanje besplatne pravne
pontoti. Na njemu mora biti naznadeno:

. va5e ime i prezime, adre,sa, a poZeljno bi bilo da upiSete i broj telefona putem kojeg vas mozemo kontaktirati;

. dovoljn,o podataka o prirodi i sadrZaju informacije koje bi mogle pomo(,iZavodu u lociranju Zeljene infor:macije (naslov
ili. datu,ry doku.men.ta, autora, adresanta, ured u kojem je nastao, itd.),.

t naiin n.a koii se Zeli pri.stupiti inforntacyi (neposredan uvid u in/brnt.aciju, slanje inforntacije rta kutnu. ach.esu,
untnoiavanje informacije i sl.).

PROCEDURA ]tROKOVI

I(antonalni zavo(f za pruLanje besplatne pravne pomoii Kantona Sarajevo ima rok od l5 dana od dana pr.ijema vaSeg zahtjeva
da ga obradi.

Ako Zavod nije rLadleZan za infonnaciju koju ste traLili, Zavod ima obavezu da uputi va5 zahtjev nadleZnom organu u roku od 8
dana od prijema :zahljeva. Vi iete dopisom biti obavijesteni o prosljedivanju vaSeg zahtjeva.

U pravilu, zavod ima obavezu da vam odobri prislup infonnaciji koju ste traZili.

Sanro pod izuzelntm okolnostima, koje Zakon o slobodi pristupa infomacijama detaljno regulira, ZavodrnoZe donijeti odluku
da vam uskrati pristup informaciji koju ste traZili.
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UTVRDIVANJE IZUZETAKA

Izuzeci se, u s;klirdu sa Zakonom, mogu ulvr.diti u shjedeiim sludajevima:

1. lZq4{la u vezi djelokruga rada il,avoda (interesi odbrane i sigurnosti, zaltita javne sigurrLosti; sprjedavzrnje i otkrivanle
krimineLla; zaStita postupka dono5enja odluka u Zavodu, ukljuduju6i davanje mi5ljenja, savjeta ili preporuka, s tirn da to
ne obuhvata dinjenidne, statistiike, naudne ili tehnidke infomacije i to samo u sludaju kada Zav<td, utvrdi da se
saopStavanjern informacije moZe osnovano odekivati izazivatje zna(,ajne Stete za legitimne ciljeve Federacije);

2, lzqzeiqlk u vezi sa povjer]jjyim komercUalnim informacUama, U tom sludaju Zavod je du?anbezodlaganja obavijestiti
fieiu stranu o pojedinostimazahtjeva i da upozori da ie se infonnacija saop5titi, ukoliko u roku od 15 dana ne obavijesti
Zavod rla je informacrla pov.jerljiva i navede razloge zbog kojih bi njenim saop5tavanjem rnogla nastupiti Steta;

3. l2gzt{\a kod za5tite privatnosti,kadace Zavod odbiti saop5tavanje infomacije ako osnovano utvldi da inforrnacija
ukljuduje lidne interese koji se odnose na privatnost treiih lica.

UPUTSTVO O PODNOSENJU L,NTNI

Ako Zavod odbiJe pristup infomaciji koju ste vi zahtijevali, bilo djelimidno ili u cijelosti, o tome ie vas infonnirati rjesenjem u
rol<u od 15 dana po plijemu zahtjeva.

Zavod ie u rje5enju navesti razloge za odbrjanje pristupa informaciji, zakonske osnove za status tzuze(a, sva nraterijalna pitanja
koja su vaZna za odluku, te poduditi vas o va5em prar,u podno5enja prigovora rukovodiocu Zavoda, u roku od 8 dana ocl dana
prijema rjeSenja.

Ako niste 2sdsv,cljni odlukom povodom vaSeg prigovora, moZete pokrenuti upravni spor kako bi ta odluka bila razmatrana od
strane suda.

Obratite paZnju da su svi Lalbefi rokovi tadno odredeni. Propu5tanjem ovih rokova rizikujete da izgubite va5e pravo na
podnoSenje Zalbe.

U bilo kojoj fazi postupka, moZete se obratiti Institucr.li Ombudsmena za ljudska prava Bosne i Hercegovine (ul. Podrudni gred
Sarajevo - ulica Dubrovadka br. 6.).

TROSKOVI UII{NOZAVANJA IN]FOTTMACIJA

Jednom kada je pristup odobren, bilo u cijelosti ili djelimidno, Zavod, ie vas dopisom obavijestiti o moguinosrti lidnog pr.istupa
informacijama u njegovim prostorijama, u vrijeme koje odgovara i vama i sluZbenicim a Zavoda.

Imajte na umu dit Zavod nema pravo da naplaiuje Ial<se za ovu vrstu zahtjeva. Od vas se moZe traZiti samo da platite troSkove
umnoZavanja u skladu sa Uputstvom lrederalnog ministarstva ravde i to:

r prvih deset strauica standardne velidine fotokopijeje besplatno;
o svaka naredna strana plaia se 0.50 KM;
r infonnacija snimljena na CD-u plaia se 5.00 KM.

Popunjavanje uplatnice se vr5i na sljedeii nadin
Primalac: BudZel Kantona Saralevo
Broj depozitnog raduna: \ 41 19 6532000847 5

Radun otvoren kod: Bosna Bank International d.d. Saraievo
Identifi kacion i br oj: 420 17 89 49 00 07
Svrha uplate: l{aknada za tlo5kove umnoZavanja
Vrsta prihoda : 1 2:.261 3

uDclna: u / /
BudZetska or gan)zaclja: 00000 0 0
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I(od broja poleznog obveznika ukolil<o je uplatitelj fizidko lice upisuje se matidni broj, a ukoliko se radi o pravnr:j osobi onda se
upisuje porezni broj.

I(ako bi vam olalk5ali pristup informacijann,Zavod jepripremio odredene infornatir,ne dokumente koji vam moraiu biti stavlieni
na raspolaganje. To su sljededi dokulenti:

. Vodid (to je dokument koji trenutno ditate);
o Indeks Registar, koji sadrZi registar djelatnosti Zavodapojedinadno. i vrste informacija koje su pod kontrolom Zavoda;
r Tromjesedne statistike, koje sadrZe statistidke podatke o zahtjevima za pristup informacijama obradenim od strane

odgovaraj ude g drZavnog organa, i

' Godi5nJi izvjeStaj, koji se objavljuje jednom godiSnje, a sadrLi informacije o funkcijama, politici, radu, organizacionoj
strukturi i finansijskom poslovanju drZavnog organa.

I(ontakt i nfolmacij e s luZbenika za informisanj e :

Ime i plezirre: \'edrana Removii
Telefon: 0331 215 664
Email: vedran a,removic@zbpp.ks. gov.ba

OBAVEZA OBJAVLJIVANJA

Ovaj vodid ie biti objavljen na web stranici i oglasnoj plodi I(antonalnog zavoda zapruLanje besplatne pravne pomoii I(antona
Sarajevo i dostal'ljen Instituciji Ornbudsmena za ljudska prava Bosne i Hercegovine, a primjenjivati ie se sa danorn objavljivanja.

Pripremila: Vedrana Removii

Broj: 28-01-ll-,18125
Saraj evo, 01.0 4.2025, godine
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