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UvOD

Ovaj Vodi¢ treba da pomogne podnosiocima zahtjeva - zainteresiranim pojedincima, fizickim i pravnim licima, kako
mogu da pristupe informacijama koje su u posjedu i sa kojima raspolaze Kantonalni zavod za pruzanje besplatne pravne pomoci
Kantona Sarajevo (u daljem tekstu Zavod).

U skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama u FBIH- u daljem tekstu Zakon - (“SL. novine Federacije BiH” broj:
32/01 1 48/11), svako fizitko i pravno lice ima pravo pristupa informacijama koje su u posjedu Zavoda, osim izuzetaka, kada
odredene informacije mogu biti izuzete od objavljivanja u skladu sa navedenim Zakonom.

Svrha vodi¢a je da sva zainteresovana lica uputi kako mogu §to jednostavnije do¢i do informacija koje su pod kontrolom Zavoda.

Popis dostupnih informacija u Kantonalnom zavodu za pruZanje besplatne pravne pomoéi Kantona Sarajevo naveden je u Index
registru informacija.

Vodi¢ kao i Index registar informacija su besplatni i dostupni su u Pisarnici Kantona Sarajevo i kod sluzbenika za informisanje
Zavoda.

Sjediste Kantonalnog zavoda za pruZanje besplatne pravne pomoéi Kantona Sarajevo je u Sarajevu, u ulici Branilaca Sarajeva
21,

Vodi¢ daje informacije o pravima u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama i to:

¢ Uputstvo o postupku podnoSenja zahtjeva;

e Obavjestava podnosioca zahtjeva o proceduri i rokovima kojih se Zavod mora pridrZavati tokom obrade zahtjeva za
pristup informacijama;

*  ObavjeStava podnosioca zahtjeva o okolnostima pod kojim pristup traZzenim informacijama moze biti uskracen;

*  Uputstvo o podnoSenju Zalbi na odluke koje su donijete u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama, sa
rokovima i adresom organa kojem se Zalba podnosi;

* Podatke o ovladtenom licu za informisanje ispred Zavoda;

*  Regulisanje tro8kova umnoZavanja tra¥enih informacija.

POSTUPAK PODNOSENJA ZAHTJEVA

Zahtjev se podnosi predajom propisanog obrasca u Pisarnici Kantona Sarajevo u pisanoj formi, na jednom od sluzbenih jezika
Federacije Bosne i Hercegovine, sa naznakom da se informacija trazi od Kantonalnog zavoda za pruzanje besplatne pravne
pomodi. Na njemu mora biti naznaceno:

e vale ime i prezime, adresa, a poZeljno bi bilo da upiete i broj telefona putem kojeg vas moZemo kontaktirati;

e dovoljno podataka o prirodi i sadrzaju informacije koje bi mogle pomoéi Zavodu u lociranju Zeljene informacije (naslov
ili datum dokumenta, autora, adresanta, ured u kojem je nastao, itd.);

* nacin na koji se Zeli pristupiti informaciji (neposredan wvid u informaciju, slanje informacije na kuénu adresu,
umnozavanje informacije i sl.).

PROCEDURA I ROKOVI

Kantonalni zavod za pruzanje besplatne pravne pomo¢i Kantona Sarajevo ima rok od 15 dana od dana prijema vadeg zahtjeva
da ga obradi.

Ako Zavod nije nadlezan za informaciju koju ste trazili, Zavod ima obavezu da uputi va§ zahtjev nadle?nom organu u roku od 8
dana od prijema zahtjeva. Vi ¢ete dopisom biti obavijedteni o prosljedivanju vaseg zahtjeva.

U pravilu, Zavod ima obavezu da vam odobri pristup informaciji koju ste trazili.

Samo pod izuzetim okolnostima, koje Zakon o slobodi pristupa informacijama detaljno regulira, Zavod moZe donijeti odluku
da vam uskrati pristup informaciji koju ste traZili.
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UTVRDIVANJE IZUZETAKA
[zuzeci se, u skladu sa Zakonom, mogu utvrditi u slijede¢im sluéajevima:

I Izuzetka u vezi djelokruga rada Zavoda (interesi odbrane i sigurnosti, zastita javne sigurnosti; spriecavanje i otkrivanje
kriminala; zaStita postupka donoSenja odluka u Zavodu, ukljudujuéi davanje misljenja, savjeta ili preporuka, s tim da to
ne obuhvata ¢injenicne, statisticke, naucne ili tehnicke informacije i to samo u sluéaju kada Zavod utvrdi da se
saopstavanjem informacije moze osnovano o&ekivati izazivanje znadajne $tete za legitimne ciljeve Federacije);

2. lzuzetak u vezi sa povjerljivim komercijalnim informacijama. U tom slucaju Zavod je duZan bez odlaganja obavijestiti
trecu stranu o pojedinostima zahtjeva i da upozori da ée se informacija saopititi, ukoliko u roku od 15 dana ne obavijesti
Zavod da je informacija povjerljiva i navede razloge zbog kojih bi njenim saopstavanjem mogla nastupiti §teta;

3. Izuzetka kod zaStite privatnosti, kada ¢e Zavod odbiti saopstavanje informacije ako osnovano utvrdi da informacija
uklju¢uje li€ne interese koji se odnose na privatnost trec¢ih lica.

UPUTSTVO O PODNOSENJU ZALRBI

Ako Zavod odbije pristup informaciji koju ste vi zahtijevali, bilo djelimiéno ili u cijelosti, o tome ¢e vas informirati rjeSenjem u
roku od 15 dana po prijemu zahtjeva.

Zavod ce u rjeSenju navesti razloge za odbijanje pristupa informaciji, zakonske osnove za status izuzeéa, sva materijalna pitanja
koja su vazna za odluku, te podugiti vas o va§em pravu podnosenja prigovora rukovodiocu Zavoda, u roku od 8 dana od dana
prijema rjeSenja.

Ako niste zadovoljni odlukom povodom vaSeg prigovora, moZete pokrenuti upravni spor kako bi ta odluka bila razmatrana od
strane suda.

Obratite paznju da su svi Zalbeni rokovi tatno odredeni. Propustanjem ovih rokova rizikujete da izgubite vase pravo na
podnoSenje Zalbe.

U bilo kojoj fazi postupka, moZete se obratiti Instituciji Ombudsmena za ljudska prava Bosne i Hercegovine (ul. Podru¢ni ured
Sarajevo — ulica Dubrovadka br. 6.).

TROSKOVI UMNOZAVANJA INFORMACIJA

Jednom kada je pristup odobren, bilo u cijelosti ili djelimiéno, Zavod ée vas dopisom obavijestiti o moguénosti licnog pristupa
informacijama u njegovim prostorijama, u vrijeme koje odgovara i vama i sluzbenicima Zavoda.

Imajte na umu da Zavod nema pravo da naplacuje takse za ovu vrstu zahtjeva. Od vas se moZe traZiti samo da platite trodkove
umnoZavanja u skladu sa Uputstvom Federalnog ministarstva pravde i to:

» prvih deset stranica standardne veli¢ine fotokopije je besplatno;
e svaka naredna strana placa se 0.50 KM;
» informacija snimljena na CD-u plada se 5.00 KM.

Popunjavanje uplatnice se vr§i na sljedeéi nagin:

Primalac: BudZet Kantona Sarajevo

Broj depozitnog ratuna: 1411965320008475

Racun otvoren kod: Bosna Bank International d.d. Sarajevo
Identifikacioni broj: 4201789490007

Svrha uplate: Naknada za tro§kove umnoZavanja

Vrsta prihoda: 722613

Op¢ina: 077

BudZetska organizacija: 0000000
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Kod broja poreznog obveznika ukoliko je uplatitelj fizicko lice upisuje se mati¢ni broj, a ukoliko se radi o pravnoj osobi onda se
upisuje porezni broj.

Kako bi vam olaksali pristup informacijama, Zavod je pripremio odredene informativne dokumente koji vam moraju biti stavljeni
na raspolaganje. To su sljede¢i dokumenti:

e Vodic (to je dokument koji trenutno &itate);

* Indeks Registar, koji sadrzi registar djelatnosti Zavoda pojedinagno. i vrste informacija koje su pod kontrolom Zavoda;

* Tromjesetne statistike, koje sadrze statistike podatke o zahtjevima za pristup informacijama obradenim od strane
odgovarajuceg drzavnog organa, i

*  Godisnji izvjestaj, koji se objavljuje jednom godisnje, a sadrzi informacije o funkcijama, politici, radu, organizacionoj
strukturi i finansijskom poslovanju drZzavnog organa.

Kontakt informacije sluZzbenika za informisanje:
Ime i prezime; Vedrana Removié

Telefon: 033/275 664

Email: vedrana.removic@zbpp.ks.gov.ba

OBAVEZA OBJAVLJIVANJA

Ovaj vodi¢ ¢e biti objavljen na web stranici i oglasnoj plo¢i Kantonalnog zavoda za pruzanje besplatne pravne pomoci Kantona
Sarajevo i dostavljen Instituciji Ombudsmena za ljudska prava Bosne i Hercegovine, a primjenjivati ¢e se sa danorm objavljivanja.

Pripremila: Vedrana Removié
Struéna savjetnica za pravne poslove

Broj: 28-01-11-48/25
Sarajevo, 01.04.2025, godine
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