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Na osnovu &lana 15, Zakona o namjestenicima u organima dravne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije BiH”, br. 49/05 i 103/21), €lana 60. stay (3), (5) i (6)
Kolektivnog ugovora za drzavne sluzbenike i namjestenike u organima drzavne sluzbe Kantona
Sarajevo (..Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 15/26), direktorica Kantonalnog zavoda za
pruzanje besplatne pravne pomoéi Kantona Sarajevo, donosi

RIESENJE

. -namjesteniku u Kantonalnom zavodu za pruZanje besplatne pravne pomogi Kantona
Sarajevo, rasporedenom na radno mjesto Visi referent za operativno-tehnicke poslove i pomoéne
poslove, osnovna plac¢a radnog na kojem je rasporeden uveéava se za procenat 20%, zbog
priviemenog obavljanja poslova radnog mjesta Vii referent za administrativno — pravne poslov're, za
period od 01.07. do 17.07.2026. godine,

ObrazloZenje

Zaposlenik Kantonalnog zavoda za pruZanje besplatne pravne pomodi Kantona Sarajevo,
namjestenik, rasporeden na radno mjesto Viseg referenta za operativno-tehnicke i pomocéne
poslove, zbog koristenja godidnjeg odmora izvrioca u mjesecu julu 2026. godine, pored poslova
radnog mjesta na koje je rasporeden, privremeno je obavljao i poslove Viseg referentd za
administrativno — pravne poslove, sa opisom poslova: vrsi prijem korisnika besplatne pravne pomocdi
i istim pruza pomo¢ u popunjavanju zahtjeva i drugih obrazaca ZJ;I ostvarivanje prava na besplhtnu
pravnu pomoc¢: daje informacije strankama o potrebnoj dokumentaciji uz zahtjev za ostvarivanje
prava na besplatnu pravnu pomoé u skladu sa zakonom; zaprima pidneske stranaka za predmete |koji
su evidentirani u upisnicima i potvrduje prijem podneska; vodi sve upisnike, imenike i centraini
ro¢isnik, shodno Pravilniku o obrascima, naginu vodenja i sadrzaju evidencija o pruZenoj pravnoj
pomoci koji je donijet u skladu sa odredbom ¢lana 48, Zakona o plfuianju besplatne pravne pom?oéi;
vodi evidenciju i kretanje tih predmeta u elektronskoj formi; vodi ;evidencije statistike i analitike za
izvjeStaje Zavoda i za razligite analize i s tim u vezi informacije; vrsi evidentiranje kretanja svih
predmeta u Zavodu i njihovu blagovremenu obradu; predmete koji su evidentirani u upisnicima o
pruZanju besplatne pravne pomo¢i zavodi u dostavne knjige i dostavlja ih dircktoru, pomoéni:rima
direktora i stru¢nim savjetnicima-pravnim zastupnicima i prima iste od njih na postupanje u skladu
sa datom naredbom u spisu predmeta; razvodi predmete kroz upis‘rnik i priprema spise za sve gze
postupka, a po okonéanju postupka pravosnazno rjesene predmete na osnovu pismene naredbe
direktora, pomo¢nika direktora ili struénog savjetnika-pravnog zasrtEpnika odlaze predmete u arhivu;
obavlja poslove unosenja i obrade podataka u radunar i umnozava 1aterijale; zaposlenik je duZan da
ucestvuje u organizaciji posla na nadin da zamjenjuje privremeno odsutnog namjestenika u cilju
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obezbjedenja funkcija iz djclokr#ga rada izvan organizacione jedinice; obavlja i druge poslove iz
nadleznosti Zavoda, po nalogu direktora, odnosno pomoénika direktora kojeg ovlasti dircktor Zavoda

i njima odgovara za svoj rad. |

Odredbama &lana 60. stay (3) Kolektivnog ugovora za drzavne sluzbenike i namjestenike u organima
driéfwne sluzbe Kantona ﬁarajwo‘ (,-Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 15/26), propisano je da
¢e rukovodilac organa drzavne sluzbe donijeti rjeSenje kojim se osnovna plaéa drzavnog sluzbenika
ili namjestemka uvecavalza procenat do 20% za period u kojem, pored poslova svog radnog mjesta,
privremeno obavlja poslove drugog radnog mjesta, pod uslovom da ispunjava propisane uslove za
obavljanje poslova tog radnog mjesta ¢ije poslove obavlja, dOk_]L stavom (5) propisano da rjeSenje iz
st. (3) i (4) ovog ¢lana m}:)ra sadrzavati 0].')!5 poslova koji se privremeno obavljaju, procenat uvecéanja
osnpvnc plade i period Ad koji se uvecanje odobrava. Stavom (6) istog ¢lana propisano je da kada
drzavni sluzbenik ili naﬁuestcm\( obavlja poslove drugog radnog mjesta, da se rjeSenje donosi za

svak1 mjesec pojedinaéno.
\

Shodno navedenom, u skladu sa odredbama ¢lana 60. stav (3), (5) i (6) Kolektivnog ugovora za
drzévne sluzbenike i narnjestemke u orgamma drzavne sluzbe Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novme
Kamtona Sarajevo®, bI‘OJL
pnmjene Kolektivnog ugovora ‘za drzavne sluzbenike i namjestenike u organima drzavne sluzbe
Kantona Sarajevo, broj 03-03- 03}250006 1/26 od 26.05.2026. godine, odlu¢eno je kao u dispozitivu
ovag rjedenja.

\
Pouka o pravnom lijeku: Protiviovog rjeSenja moze se izjaviti Zalba Odboru drzavne sluzbe za zalbe
Federacije BiH, u roku od 15 dana od dana prijema rjeSenja, koja ne odlaze izvrienje rjesenja.
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