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Na osnovu €lana 15. Zakona o namjestenicima u organima drZayne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije BiH”, br. 49/05 i 103/21), €lana 60. stav (3), (5) i (6)
Kolektivnog ugovora za drzavne sluzbenike i namjestenike u organima drZavne sluzbe Kantona
Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 15/26), direktorica‘Ka,ntonalnog zavoda za
pruzanje besplatne pravne pomoc¢i Kantona Sarajevo, donosi

RJESENJE

, namjeSteniku u Kantonalnom zavodu za pruzanje besplatne pravne porno¢i Kantona
Sarajevo rasporedenom na radno mjesto Visi referent za admmlstratlvno tehnicke poslove i poslove
vozaca-kurira, osnovna pla¢a radnog na kojem je rasporeden uvecava se za procenat 20%, zbog
privremenog obavljanja poslova radnog mjesta, Visi referent za admmlstratwno — pravne poslove, za
period od 25.06. do 30.06.2026. godine. ;

Obrazlozenje

. , namjeStenik, rasporeden na radno mjesto Viseg leferenla za administrativno-tehnicke
poslove 1 poslove vozaca-kurira, zbog privremenog odsustva namJestmka koji obavlja poslove Viseg
referenta za administrativno — pravne poslove u mjesecu junu 2026. godine, pored poslova radnog
mjesta na koje je rasporeden privremeno je obavljao i poslove Viseg referenta za administrativno —
pravne poslove, sa opisom poslova: vrenje prijema korisnika besplatne pravne pomo¢i i pruzanje
pomoc¢ u popunjavanju zahtjeva i drugih obrazaca za ostvarivanje prava na besplatnu pravnu pomod;
pruzanje informacija strankama o potrebnoj dokumentaciji za ostvarivanje prava na besplatnu pravnu
pomo¢ u skladu sa zakonom; zaprimanje podnesaka stranaka za predmete koji su evidentirani u
upisnicima 1 potvrdi\/dnjc prijema podneska; vodenje upisnika, imenika i centralnog ro¢ignika,
vodenje evidencije i kretanje tih predmeta u elektronskoj formi; [vrsi evidentiranje kretanJa svih
predmeta u Zavodu i njihovu blagovremenu obradu; predmete kO_]l su evidentirani u upisnicima o
pruzanju besplatne pravne pomodi zavodi u dostavne knjige i dosta\/1|a ih|direktoru, pomoénicima
direktora i stru¢nim savjetnicima-pravnim zastupnicima; 1azvodenje predmeta kroz upisnik i
p11premanje spisa za sve faze postupka, a po okon&anju postupka pravosnazno rijeSene predmete na
osnovu pismene naredbe direktora, pomoénika direktora ili stmcnog sawelmka -pravnog zastupnika
odlaZe u arhivu; obavljanje poslova unosenja i obrade podataka u radunar i Ium nozavanje materijala;
obavlja 1 druge poslove iz nadleznosti Zavoda, po nalogu duektma odnogno pomoénika direktora
kojeg ovlasti dircktor Zavoda. g
Odredbama ¢lana 60. stav (3) Kolektivnog ugovora za drzavne sluzbemke 1 namjestenike u organima
drZavne sluzbe Kantona Sarajevo (,,Sluzbenc novine Kantona Sarajevo®, broj 15/26), propisano je da
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¢e rukovodilac organa drzavne sluzbe donijeti 1j e§enj1€ kojim se osnovna plada drzavnog sluzbenika
ili namjestenika uvecava za procenat do 20% za period u kojem, pored poslova svog radnog mjesta,
privremeno obavlja poslove drugog radnog mjesta, pod uslovom da ispunjava propisane uslove za
obavljanje poslova tog radnog mjesta &ije poslove obavlja, dok je stavom (5) propisano da rjedenje iz
st. (3) 1 (4) ovog ¢lana mora sadrZavati opis poslova koji se privremeno obavljaju, procenat uveéanja
osnovne place i period za koji se uveéanje odobrava. Stavom (6) istog €lana propisano je da kada
drzavni sluzbenik ili namjeStenik obavlja poslove drugog radnog mjesta, da se rjeSenje donosi za
svaki mjesec pojedinacno.

Pouka o pravnom lijeku: Protiv ovog rjeSenja moze se izjaviti Zalba Odboru drZavne sluzbe za Zalbe
Federacije BiH, u roku od 15 dana od dana prijema tjefenja, koja ne odlaZe izvrSenje rjesenja.

Dostaviti: 26-6,28
1. Imenovanom, Py
2. Odjeljenju za COP,
3. U personalni dosije,
4, Arhivi
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