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Na osnovu ¢lana 15. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije BiH”, br. 49/05 i 103/21), &lana 60. stav (3), (5) i (6)
Kolektivnog ugovora za drzavne sluzbenike i namjestenike u organima drzavne sluzbe Kantona
Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 15/26), direktorica Kantonalnog zavoda za
pruZanje besplatne pravne pomo¢i Kantona Sarajevo, donosi

RJESENIJE

_ namjestenici u Kantonalnom zavodu za pruZanje besplatne pravne pomoéi Kantona
Sarajevo, rasporedenoj na radno mjesto Viseg referenta za administrativno —|pravne poslove, osnovna
placa radnog mjesta na kojem je rasporedena uvecava se za procenat 20%, zbog privremenog
obavljanja poslova radnog mjesta Visi referent za administrativno-tehnitke poslove i poslove vozada-
kurira, za dan 15.06.2026. godine.

Obrazlozenje

—, namjeStenica, rasporedena na radno mjesto Viseg referenta za administrativno —
pravne poslove, zbog privremenog odsustva namjestenika u mjesecu junu 2026. godine, pored
poslova radnog mjesta na koje je rasporedena, privremeno je obavljala i poslove Viseg referenta za
administrativno-tehni¢ke poslove i poslove vozada-kurira, sa opisom poslova: obavlja kancelarijsko
poslovanje-vri unos podataka, vodenje evidencija o arhiviranim predmetima i odlaZe sve predmete
po kojima je okon¢an postupak u odgovarajuce fascikle i registarski materjal; po zahtjevu pravnih
zastupnika izuzima predmete iz registarskog materijala i vodi evidenciju o izuzetim predmetima; vrsi
evidentiranje i otpremu poste; rukovanje uredajima za kopiranje; obavlja poslove vozaga motornog
vozila za potrebe direktora Zavoda i drugih drzavnih sluzbenika i namjestenika u izvr§avanju poslova
iz nadleznosti Zavoda; vodi brigu o ispravnosti i &istoéi motornog vozila, blagovremeno prijavljuje
nastale kvarove i nedostatke; vodi naloge i propisanu evidenciju o predenoj kilometrazi, utrosku
goriva i maziva, obavjeStava nadleZnu sluzbu o potrebi registracije vozila; nakon obavljenog
sluzbenog puta obavezan je odmah opravdati putni nalog i nakon zavriene voZnje obavezan je
parkirati vozilo na predvideno mjesto; preuzima i dostavlja poStu za sud, organe uprave i druge
institucije 1 ustanove, obavlja sve kurirske poslove za potrebe Zavoda; zaposlenik je duzan da
udestvuje u organizaciji posla na na¢in da zamjenjuje priviemeno odsutnog namjestenika u cilju
obezbjedenja funkcija iz djelokruga rada izvan organizacione jedinice; obavlja i druge poslove iz
nadleznosti Zavoda, po nalogu direktora, odnosno pomoénika direktora kojeg ovlasti direktor Zavoda.

Odredbama ¢lana 60. stav (3) Kolektivnog ugovora za drzavne sluzbenike i namjestenike u organima
drZavne sluzbe Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 15/26), propisano je da
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¢e rukovodilac organa d

iriavne sluzbe donijeti rjeSenje kojim se osnovna pla¢a drzavnog sluZbenika

ili namjestenika uvecava za procenat do 20% za period u kojem, pored poslova svog radnog mjesta,
privremeno obavlja poslove drugog radnog mjesta, pod uslovom da ispunjava propisane uslove za

obavljanje poslova tog radnog mjesta &ije poslove obavlja, dok je stavom (5) propisano da rjesenje iz
st. (3) 1 (4) ovog ¢lana mora sadrzavati opis poslova koji se privremeno obavljaju, procenat uvecanja

osnovne place i period
drzavni sluzbenik ili na

svaki mjesec pojedinaéno.

Pouka o pravnom lijek

za koji se uvecanje odobrava. Stavom (6) istog ¢lana propisano je da kada

|mje§'tenik obavlja poslove drugog radnog mjesta, da se rjeSenje donosi za

u: Protiv ovog rjesenja mozZe se izjaviti Zalba Odboru drzavne sluZbe za Zalbe

Federacije BiH, u roku od 15 dana od dana prijema tjeSenja, koja ne odlaZe izvrSenje rjesenja.

Dostaviti:

1. Imenovanoj,

2. Odjeljenju za COP,
3. U personalni dosije,
4. Arhivi

fLD{}]Q—‘ ,f(‘ ] /Z/é)

Adresa: Branilaca Sarajeva 21, 71 000 Sarajevo
Tel: + 387 (0) 33 275-660, Fax: + 387 (0) 33 275-661

Web: hitp://zbpp.ks.gov.ba, E-mail: zbpp@zbpp.ks.gov.ba 22




