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KANTON SARAJEVO
Kantonalni zavod za pruZanje
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Bosnia and Herzegovina
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CANTON SARAJEVO
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Broj: 28-01-30-07-14-2/26
Sarajevo, 30.09.2026. godine

Na osnovu ¢&lana 15. Zakona o namje$tenicima u organima drZavne sluZbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine (“SluZbene novine Federacije BiH”, br. 49/05 i 103/21), ¢lana 60. stav (3), (5) 1 (6)
Kolektivnog ugovora za drzavne sluZbenike i namjeStenike u organima drZavne sluzbe Kantona
Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj 15/26), direktorica Kantonalnog zavoda za
pruZanje besplatne pravne pomoc¢i Kantona Sarajevo, donosi

RJESENJE

B o jcsteniku u Kantonalnom zavodu za pruzanje besplatne pravne pomo¢i Kantona
Sarajevo, rasporedenom na radno mjesto Visi referent za operativno-tehnitke poslove i pomoéne
poslove, osnovna pla¢a radnog na kojem je rasporeden uvecava se za procenat 20%, zbog
privremenog obavljanja poslova radnog mjesta Vidi referent - Tehnicki sekretar, za period od 01.09,
do 11.09.2026. godine.

ObrazloZenje

Zaposlenik Kantonalnog zavoda za pruzanje besplatne pravne pomoé¢i Kantona Sarajevo, -
i namjeStenik, rasporeden na radno mjesto Vii referent za operativno-tehnicke i pomoéne
poslove, zbog koridtenja godiSnjeg odmora izvrioca u mjesecu septembru 2026. godine, pored
poslova radnog mjesta na koje je rasporeden, privremeno je obavljao i poslove Viseg referenta —
Tehnickog sekretara, sa opisom poslova: obavlja poslove tehni¢kog sekretara za direktora Zavoda,
kao i za potrebe organizacionih jedinica Zavoda, poslove prijema i otpreme telefonskih, pismenih,
usmenih i faks informacija; vr8i prijem i zavodenje poste, sredivanje, Cuvanje i arhiviranje sluzbene
poste nakon obrade; zaprima podneske od strane korisnika usluga, o ¢emu izdaje potvrde; po potrebi
pruZa korisnicima usluga informacije vezane za podneseni zahtjev ili im uruduje odgovarajuce
obrasce; vrSi prijem, obradu i evidentiranje prispjelih rauna; uspostavlja eksternu i internu
komunikaciju direktora sa pomoénicima direktora i vanjskim i unutra$njim saradnicima; vodi
evidenciju zaduZenja, naloga, sastanaka i drugih obaveza direktora i osigurava njihovo pravovremeno
izvrSavanje; vrSi unoSenje podataka i dokumerata o korisnicima besplatne pravne pomoéi u
elektronsku evidenciju Zavoda; podnosi direktoru pristiglu postu na signiranje i potpisivanje, vr§i
interno dostavljanje predmeta u rad sektorima i vr¥i otpremu poste; obavlja sve administrativno-
tehni¢ke poslove za Zavod; vodi dnevnu i mjesenu evidenciju ¢ prisustvu na poslu zaposlenika
Zavoda 1 podnosi izvjedtaj pomoc¢niku direktora i direktoru; po potrebi, vodi zapisnike sa sastanaka,
obavlja daktilografske poslove, skenira i kopira potrebne materijale po nalogu direktora i pomoénika
direktora; izvrSava i druge stru¢ne poslove iz nadleZnosti Zavoda, po nalogu direktora i pomoénika
direktora; za svoj rad odgovara pomocniku direktora.
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Odredbama ¢lana 60. stav (3) Kolektivnog ugovora za drzavne sluzbenike i namjestenike u organima
drzavne sluzbe Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, broj 15/26), propisano je da
¢e rukovodilac organa drzavne sluzbe donijeti rjeSenje kojim se osnovna plac¢a drzavnog sluzbenika
ili namjestenika uvecava za procenat do 20% za period u kojem, pored poslova svog radnog mjesta,
privremeno obavlja poslove drugog radnog mjesta, pod uslovom da ispunjava propisane uslove za
obavljanje poslova tog radnog mjesta ¢ije poslove obavlja, dok je stavom (5) propisano da rjedenje iz
st. (3) i (4) ovog ¢lana mora sadrZavati opis poslova koji se privremeno obavljaju, procenat uvecanja
osnovne place i period za koji se uvecanje odobrava. Stavom (6) istog €lana propisano je da kada
drzavni sluzbenik ili namjestenik obavlja poslove drugog radnog mjesta, da se rjeSenje donosi za
svaki mjesec pojedinacno.

Shodno navedenom, u skladu sa odredbama ¢lana 60. stav (3), (5) i (6) Kolektivnog ugovora za
drzavne sluzbenike i namjeStenike u organima drzavne sluzbe Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine
Kantona Sarajevo®, broj 15/26), odluceno je kao u dispozitivu ovog rjeSenja.

Pouka o pravnom lijeku: Protiv ovog rjeSenja moze se izjaviti Zalba Odboru drzavne sluzbe za Zalbe
Federacije BiH, u roku od 15 dana od dana prijema rjeSenja, koja ne odlaze izvr3enje rjeSenja.

Fadila Musi¢,dipl.pravnica
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Pripremila: Emina Saraj¢i¢, pravnica=

Kontrolirala: Vedrana Removié, dipl. pravnica

Dostaviti: ]
1. Imenovanom, 0/ -10-201G

2. Odjeljenju za COP,

3. U personalni dosije,

4. Sektor za pravne, finansijske i opste poslove
5. Arhivi
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