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Broj: 28-01-30-73124
Saraj evo, 25 .4.2024. godine

Na osnovu dlana23. Zakona o namjeStenicima u organima drLavne sluZbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,SluZbene novine FeCeracije Bosne i Hercegovine", trroj 49105,45110 i 103121),
Pravilnika o unutraSnj oj organizaciji Kantonalnog zavoda zapruLanje tresplatne pravne pornoii broj
28-01-02-17512027 od I5.l2.202L godine i Odluke Vlade Kantona Sarajevo broj 02-04-6110-27124
od 29.2,2024. godine, direktorica Kantonalnog zavoda za pruLanje besplatne pra'vne pomodi
obiavljuje

JAVNI OGLAS
za prijem namje5tenika (m/Z) u radni odnos na neodrrsdeno vrijeme

Izrazi koji se koriste u ovom Javnom oglasu, a imaiu rodno znaienie, krtriste se neutralno i odnose
se.jednako na muiki i ienski rod.

1.' Naziv radnog mjesta:
- ViSi referent - Tehniiki sekretar..,. I (jedam) izvr5ilac

2. Opis poslova radnog mjesta:
- obavlja poslove tehnidkog sekretara direktora,
- uspostavlja eksternu i internu komunikaciju direktora, pomo6nika direktora i strudnih

savj etnika/pravnih zastupnika.,
- vr5i prijem stranaka - korisnika besplatne pravne pomoci i prular opie informacije o pruZanju

besplatne pravne pomoii te po njihovom usmenom kazivanju utvrduje uslove za ostvalivanje' prava na besplatnu pravnu pomo6,
- vr5i uno5enje podataka o korisnicima besplatne pravne pomoiii u evidenciju u elektronskoj

formi,
: - pruLa opce informacije o pruZanju besplatne pravne pomoii putem telefonsllih poziva i

elektronske poSte,
- vrSi urudivanje podnesaka korisnicima besplatne pravne pomodi sadinjenih od strane pravnih

zastupnika,
- vr5i interno dostavljanje predrleta u rad,
- obavlja sve administrativno - tehnidke poslove zaZavod,prijem izavodenje poSte, sredivanje,

duvanje i arhiviranje sluZbene po5te nakon obrade,
- vodi evidenciju o prisustvu na poslu, vodi personalne evidencije zaposlenih u Zavodu, izdaje

uvjerenja o podacima iz te evidencije t aLurftanje podataka te evidencije, prijavljuje i
odj avlj uj e zapo slene za zdr av stveno, penziono i invalidsko o si guranj e,

- obavlja poslove unoSenja i obrade podataka u radunar i umnol,a,,ranje materijala,
- usmjerava telefonske pozive i opsluZuje telefaks,
- vodi evidenciju i podsjetnik o sluZbenim pozivima i sastancima i obavjestava dirr;ktora o

sastancima,
- vodi evidenciju svih ugovora,
- vodi evidenciju o strudnoj literaturi koja je nabavljena zapotrebe il.avoda,
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- obavlja i druge poslove: tznadlelnostiZavodapo nalogu rlirektora, odnosno pomoinika
direktora kojeg ovlasti direktor Zavoda.

3. Op6i i posebni uslovi za obavljanje poslova radnog mjesta
Pored opiih uslova iz dlana 24. Zakona o namje5tenicima u organima drLavne sluZbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine F BIH", broj 49105 i I03l2I), kandidati trebaju ispunjavati i
posebne uslove za obav\anje poslova navedenog radnog mjesta, utvrdene Pravilnikom o unutra5njoj
or ganizac4i Kantonaln o g zav o da za pruLanj e b esp I atne pravne pomo ii, i to :

- SSS - IV stepen - zavr5ena grmnazija, upravna ili ekonomska Skola
- najmanje 10 mjeseci radnog stala,
- poloZen strudni ispit i
- poznavarye rada na radunaru.

4. Spisak potrebnih dokunrenata:
Kandidat je obavezan priloZiti original ili ovjerenu kopiju sljecleie dokumentacije:

1. Svojerudno potpisara prijava na Javni oglas sa kratl,:om biograf,rjom i kontakt podacima
(adresa stanovanja i broj telefona), naznaku pozicije radnog mjesta na koju se prijavljuje, uz
spisak tadno navederre dokumentacij e koj u kandid at prilaLe,

2. Uvjerenje o drLavlju.,tstvu ne starije od 6 mjeseci,
3. Izv<>d iz matidne knj ige rodenih,
4. Dokaz o vrsti i stepenu Skolske spreme potrebne za obaLvljanje poslova radnog mjesta,
5. Izjava kandidata da u posljednje 2 (dvrje) godine od <lana objavljivanja Javnog oglasa nije

otpuSten iz organa d.:Lavne sluZbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti
u F BiH odnosno Bil1, potpisana i ovjerena od strane nradleZnog organa,

6. Izjava kandidata da nije obuhvaien odredbom dlana Il( l. Ustava BiH, potpisana i ovjerena
od strane nadleZnog organa,

7. Pot.,rrdaluvjerenje o r:adnom staLu,
8. Dokaz o poloZenom strudnom ispitu u skladu sa dlanom 37. Zakona o namje5tenicima u

organima drLavne shrZbe u Federaciji Bosne i Hercegovine,
9. Uvjelenje ili potvrda o poznavanju rada na radunaru,
10. Dol,umentacija kojo.rr se dokazuje status rztalke 5. Jarznog oglasa.

NAPOMENA: Kandidati koji nemaju poloZen strudni ispit, duZni su taj ispit poloZiti najkasnije u
roku od Sesit mjeseci od dana prijema u radni odnos u organ drLavne sluZbe u skladu sa dlanom 32,

stav 2. Zakona o namje5tenicima u organima drZavne sluZbe u Federaciji Bosne i Hercegovine.

5. Prednost pri zapoSljavarnju pod posbenim uslovima
Prednost pri zapoSljavanju ostvaruju branioci i dlanovi njihovih porodica u skladu sa Zakonom o
dopunskim pravima boraca-branitelja BiH (,,SluZbene novine l(antona Sarajevo", broj 31122 i 8124),

Zakonom ,o pravima demobilisanih branilaca i dlanova n-iihovih porodica (,,SluZbene novine
Fedelacije Bosne i Hercegovine", broj 54119) i Uredbom o jedinstvenim kriterijima i pravima za

zapo5ljavarrje branilaca i dlanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu

Sarajevo i op6inama u Kant,rnu Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo", &oj 37120 i21l2l).

Naprijed navedena lica imaju pravo na prvenstvo pri zapoSljavanju, ukoliko imaju prijavljeno
prebivaliSte/boravi5te na teritoriji Kantona Sarajevo (dokaz: {JIPS prijava) i na evidenciji su u JU

SluZba za z:apolllavanje Ka;rtona Sarajevo (dokaz: Uvjerenje sa biroa) ili su zaposlena na odredeno

vrijeme (dokaz: Ugovor o iadu) ili su zaposlena sa niZom slrudnom spremom od oue koju imaju
(dolcaz: Ugovor o radu).
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Redni
broi

Kategorija pripadnosti boradkoj pollulaciji Naziv dol<umenta Naziv organa koji izdaje

4s!qq!nqrEl
l. Clan porodice Sehida/poginulog, urnllog i nestalog

bran roca

- Uvierenie o statusu d.jeteta

Sehida-poginLrlog, Lrnrrlog i

nestalog branioca -R.jeSenie o

priznatom pravu na poroclidnu
invalidninLr za suprugu Sehida

poginulog,umrlog i nestalog
branioca -Uvierenje o ude5iu
u OruZaninr snagama za

Sehida-poginulog. umrlog'
nestalog bran ioca

NadleZna Opii nska sluZba
Grupa z.a pitan ja ei,idenci.je iz
oblasti vo.ine obaveze prema
m.jestu prebivaliSta

2 Ratni vo.ini invalid Rje5enie o priznatom svojstvu
ratnos voinos invalida

Opii nska sluzba za boracko
invalidsku zaStitLr

3 Dobitnik ratnog pliznan.ja i odlikovania R.jeSenjc o pliznatonr plavu
na miesedno novdano
nlimanie u oblilcu otlznania

Opiinsl<a slulba za boladl<o

inval idsku za5titu

Demob i lizilani branioci Uvjerenie o udeSiu r.r

OruZanirn snagama
Grupa za pitanja evidenci.ja iz
oblasti vo.jne obaveze prerna
miestu orebivaliSta

5 Dijete: a) Ratnog vojnog invalida b) Dobitnika latnog
priznan ja i odlilcovanja c)DemobilizirzLnog branioca

a) Uvierenje o statusu djeteta
ratnog vo.jnog invalida b)
Uvjerenje o statrLsu c)
R.jeSenje o priznatom pravu
na:-M.iesedni novdani
dodatak ili - Uv.jeren je o
udeScu

a) i b) NadleZna Opiinska
sluZba c)NadleZna Opiinska
slLrZba ili Grupa za pitan.ja

evidencije iz oblasti vo.jne

obaveze prema m.jestu
plebivaliSta blan ioca u

OruZanirn snagarna

6. Supruga ratnog vojnog invalida a) Uv.jerenie o statusu supruge
latnog vo.inog invalida b)
R.jeSenje o priznatom pravu
na invalidninu

a) Opiinska SluZba- Matidni
un:d b) Opiinska sluZba za

boradko inval ids[<u za5titu

I(andidat koji pripada gore na\/edenoj kategoriji lica, duZan ie dostaviti <lokumentaciju kojom

dokazuie svo.i status,

6. Dokumentacija koja se dostavlja uz prijavu
Sa kandidatima koji budu ispunjavali uslove Javnog oglasa iztadke 3. obavit (re se intervju,
Izabramkandidat ie biti duZan dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije stupanja
na rad,

Namje5tenik koii bude primljen u radni odnos putem ovog Javnog oglasa podlijeZe obavezi probnog
rada u tlajanju od tri (3) mjeseca,

7. Rok trajanja Internog oglasa i adresa za podno5enje prijava:
Plijave na Javni oglas sa dokazima o ispunjavanju uslova dostaviti D zatvorenoj koverti postom
preporudeno ili neposredno putem pisrarnice Zavoda, najkasnije u roku od 15 (petnaest) dana od dana
objave .Iavnog oglasa u dnevnim nov.inama na sljedeiu adresu:

Ul. Branjilaca Sarajev n 21, 7 1000 Sarajevo
,,Komisija za provodenje Javnog oglasa za prijem namje5tenika - NE OTVARATI"

Nepotpune i neblagovlemene prijave se neie uzeti:urazn

TORICA

Eminp Herdii-llaradii, dipl. pravnica
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